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1. Disposições Gerais: 
 

Esta normativa tem como objetivo definir as diretrizes e boas práticas para a 

utilização dos recursos de tecnologia da informação e comunicação (TIC) 

disponibilizados nos laboratórios de informática do Instituto Superior Politécnico 

Tocoísta – Complexo Missionário Tocoísta em Luanda - Angola. 

Para clarificar a nomenclatura, consideram-se recursos de TIC todos os 

equipamentos e serviços instalados nesse laboratório, incluindo computadores, 

periféricos (mouse, teclado, monitores e similares), switches, projetores de 

vídeo, equipamentos de climatização, sistemas operativos e aplicações. (ITLv4) 

 

2. Descrição do laboratório de Informática: 
 

O Laboratório de Informática do ISPT, é um espaço físico tecnológico concebido 

para apoiar o processo de ensino-aprendizagem, estando disponível para os 

docentes e discentes dos cursos de Licenciatura em Engenharias e  Além disso, 

este espaço pode ser utilizado para cursos de extensão e certificações oferecidos 

pelo ISPT. 

O seu principal objetivo é fornecer suporte ao desenvolvimento de atividades 

académicas e curriculares, bem como facilitar a utilização da Internet como 

ferramenta de pesquisa sobre temas de natureza académica, permitindo aos 

seus utilizadores um acesso mais eficiente à informação. O próprio acesso à 

Internet é orientado pelo LBTIC-INACOM que estabelece as regras e diretrizes 

para a utilização da internet, incluindo a proteção dos dados pessoais, a 

segurança cibernética e a luta contra a criminalidade online. 

2.1. Objetivos. 

No âmbito do ensino, pretende-se proporcionar aos discentes a realização de 
atividades práticas que contribuam para o fortalecimento da sua formação e 
para a produção de trabalhos académicos. 

 



 
Objetivos 

 
Com isso, procuramos assegurar que os estudantes possam integrar os benefícios da utilização de 

recursos de tecnologia da informação e explorar as múltiplas potencialidades das redes de comunicação 

de dados, melhorando assim a sua experiência no processo de ensino-aprendizagem. 

Realização de pesquisas, tanto fundamentais como aplicadas, com o objetivo de promover o avanço do 

conhecimento sobre os temas constantes no projeto pedagógico do curso. Além disso, procuramos apoiar 

tanto os docentes como os discentes nas suas atividades de investigação, garantindo o acesso à rede 

mundial de computadores (Internet), especialmente através de repositórios como google académico 

(https://scholar.google.com.br/?hl=pt ), capes (https://www.periodicos.capes.gov.br/ ), SciELO 

(https://www.scielo.org/ etc., que permite o acesso a bases de dados relevantes para investigadores.  

Por fim, disponibilizamos um espaço adequado para a realização de atividades de extensão que necessitem 

de recursos computacionais, como computadores, projetores, entre outros. 

                                                                                                 2.2. Espaço Físico 

 

Os laboratórios de Informática estão situados nos três (3) primeiros pisos do edifício do ISPT. 

Dispõem de uma estrutura organizada e amplamente equipada com computadores, monitores, 

 
 

 
periféricos de TI, cadeiras personalizadas, quadro branco,  
projetores e sistemas de ar condicionado, permitindo a  

realização de aulas que exijam o uso de computadores  
e acesso à Internet.   
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3. Regras de Utilização dos Laboratórios: 
Normas gerais 

I. Não é permitida a entrada no laboratório com alimentos e/ou bebidas. 

II. Todos os sites visitados e as operações efetuadas através da rede do 

laboratório devem estar em conformidade com as atividades de aula, 

pesquisa, avaliação e ambiente académico. É expressamente proibido o 

acesso a sites inadequados, como pornografia, jogos, vídeos fora do 

contexto da atividade a realizar, redes sociais de qualquer tipo, entre 

outros. 

III. Mediante solicitação do responsável pelo uso do laboratório, o acesso à 

Internet pode ser desativado. Também poderá ser pedido que os 

equipamentos permaneçam desligados. 

IV. Os utilizadores estão proibidos de instalar qualquer tipo de software nos 

equipamentos. Caso seja necessário, a solicitação de instalação deve ser 

feita via e-mail pelo docente responsável, com os softwares anexados ou 

os respetivos links, com um mínimo de 72 horas de antecedência ao 

respetivo departamento. 

V. É proibida a utilização de softwares portáteis sem prévia e expressa 

autorização do coordenador ou do monitor do laboratório. 

VI. As estações destinam-se exclusivamente a fins académicos, pelo que não 

se recomenda a abertura de contas bancárias, e-mails, chats (bate-

papos) ou qualquer outro tipo de conta pessoal, independentemente da 

sua natureza. 

VII. O utilizador é responsável pela segurança e integridade das informações 

armazenadas durante a utilização do computador. A coordenação do 

laboratório de informática do ISPT, não se responsabiliza por quaisquer 

arquivos ou senhas guardados nos equipamentos. 

VIII. A coordenação não assume responsabilidade por qualquer software ou 

arquivo que seja eliminado ou perdido de mídias removíveis, 

independentemente da sua natureza. Os sistemas de segurança 

procederão à verificação e análise sistemática de todos os periféricos 

conectados às estações. 

 

 



 

 

 

IX. Os utilizadores devem preservar o património do laboratório, sendo 

proibida a movimentação ou remoção de quaisquer componentes dos 

computadores, incluindo cabos, ratos, teclados, a mesa, entre outros, 

sem a devida autorização. Não é permitido alterar a configuração dos 

equipamentos, modificar ou eliminar softwares, ficheiros ou atalhos da 

área de trabalho das estações. A abertura dos gabinetes só pode ser feita 

com autorização prévia do docente ou do monitor do laboratório. 

X. Os utilizadores têm a responsabilidade de manter o ambiente íntegro, 

limpo e organizado antes e após o uso, verificando a presença dos 

periféricos (teclado/rato), deixando as cadeiras arrumadas e desligando 

corretamente os equipamentos, de forma a evitar danos nos dispositivos 

e/ou softwares. 

XI. É proibido criar ou utilizar programas destinados à obtenção de senhas 

ou outros dados pessoais de outros utilizadores. 

XII. É proibida a utilização de jogos, sejam instalados, portáteis, online ou de 

qualquer outra natureza, expceto quando utilizados para fins 

pedagógicos e sob a supervisão do docente responsável. 

XIII. É proibido efetuar o download ou upload de qualquer software sem 

licenciamento (pirataria), podendo resultar em sanções conforme a Lei 

nº 15/14 de 31 de junho, esta lei criminaliza a aquisição não autorizada, 

utilização, partilha ou venda de conteúdo sujeito a direitos de autor.  

XIV. É proibido utilizar softwares portáteis ou instaláveis sem uma licença de 

uso válida (pirataria corporativa), estando sujeito às penalizações 

conforme acima descrita, que determina que a violação de direitos de 

autor é crime. 

XV. É proibido publicar ou enviar trabalhos de terceiros, violando os direitos 

de autor. 

XVI. É proibida a utilização de telemóveis, expceto para fins pedagógicos e 

sob supervisão do docente responsável. 

XVII. É proibido modificar as instalações elétricas (desligar computadores da 

tomada, desligar disjuntores, etc.), evitando assim danos elétricos aos 

equipamentos e possíveis acidentes com os utilizadores. 

XVIII. Os utilizadores devem respeitar os docentes, técnicos, monitores, 

estagiários, funcionários terceirizados e demais colegas, garantindo a 

ordem, a disciplina, o respeito mútuo e o silêncio no laboratório. 

 

 

 



 

 

 

XIX. O utilizador que não cumprir este regulamento ficará sujeito às 

penalidades estabelecidas pelo departamento responsável do laboratório 

no âmbito do estatuto do ISPT.  

 

3.1. Deveres dos Discentes: 
 

I. Respeitar o regulamento do Laboratório de Informática. 

II. Zelar pelo bom uso e conservação dos equipamentos e mobiliário disponíveis 

nos Laboratórios de Informática. 

III. Verificar o horário das aulas e o funcionamento do laboratório. 

IV. Cumprir os horários disponíveis e respeitar as reservas previamente feitas 

pelos docentes. 

V. Efetuar o encerramento da sessão e deixar o computador desligado, 

garantindo que as mesas (esta não deve ser movimentada) e cadeiras fiquem 

devidamente organizadas após o término da aula nos períodos de atividades. 

VI. Manter o silêncio e assegurar um ambiente adequado para trabalho e estudo. 

VII. Guardar corretamente os arquivos para evitar problemas como a perda de 

dados. Informar o responsável pelo Laboratório sobre quaisquer dificuldades ou 

problemas encontrados. 

  

3.2. Direito dos Discentes: 
 

I. Ter acesso aos recursos informáticos disponíveis no Laboratório para a 

realização das suas atividades académicas. 

II. Receber orientação e instrução sobre a utilização dos recursos de 

informática, tanto por parte do técnico do Laboratório como dos docentes. 

III. Aceder à Internet para realizar pesquisas, consultar arquivos de materiais 

didáticos e bases de dados que fundamentem ou complementem os seus estudos 

e práticas. 

IV. Elaborar trabalhos diretamente relacionados com as disciplinas e/ou projetos 

de investigação. 

V. Enviar e receber mensagens eletrónicas, desde que o seu conteúdo esteja 

relacionado com atividades académicas. 

 

 

 



 

 

 

  

    Penalidades 

  
O infrator estará sujeito as seguintes penalidades: 

 

• Advertência verbal; 

• Advertência escrita; 

• Suspensão do acesso ao laboratório por um período determinado, consoante a 

gravidade da infracção. Este prazo pode variar entre 15 dias e até 6 meses; 

• Expulsão da instituição. 
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Lembre-se de que a Venngage não é apenas 

uma ferramenta que você pode criar eBooks. É 

possível  

 criar uma ampla variedade de designs, 

incluindo apresentações, relatórios, propostas 

comerciais, planos de marketing e muito mais! 

Então, por que não manter o ritmo e começar o 

seu próximo projeto? 

 

Dê uma olhada em todos os modelos 

personalizáveis que oferecemos em nossa 

página de templates. 

 

Saiba como criar materiais visualmente incríveis 

sem precisar ter conhecimento de design no 

blog da Venngage! 

Agora que seu eBook está pronto, é hora de 

istribuí-lo! 

 

Com o RD Station Marketing, a ferramenta tudo 

em um de automação de marketing, você poderá 

promover seu conteúdo e gerar mais resultados. 

 

Nosso software reúne as ferramentas essenciais e 

uma metodologia comprovada para administrar 

e automatizar de maneira efetiva sua estratégia 

de Marketing Digital: você poderá atrair visitantes 

para o site, convertê-los em oportunidades de 

negócio, construir relacionamentos, vender mais 

e monitorar os resultados, tudo em um só lugar. 

 

Quer descobrir como ele pode ajudar sua empresa 

a se destacar, vender mais e crescer? 

Faça um teste gratuito por 10 dias. 

 

Conheça outros materiais educativos gratuitos. 

https://pt.venngage.com/?utm_source=template&utm_medium=referral&utm_campaign=br-inb-materiais-template-novos_leads-templates_de_ebook_comkt
https://pt.venngage.com/templates/layouts
https://pt.venngage.com/blog/?utm_source=template&utm_medium=referral&utm_campaign=br-inb-materiais-template-novos_leads-templates_de_ebook_comkt
https://materiais.resultadosdigitais.com.br/antes-depois-rdsm?utm_source=template&utm_medium=referral&utm_campaign=br-inb-materiais-template-novos_leads-templates_de_ebook_comkt
https://materiais.resultadosdigitais.com.br/antes-depois-rdsm?utm_source=automacao&utm_medium=referral&utm_campaign=br-inb-materiais-automacao-novos_leads-templates_de_ebook_comkt
https://resultadosdigitais.com.br/materiais-educativos/

