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1.Disposicoes Gerais:

Esta normativa tem como objetivo definir as diretrizes e boas praticas para a
utilizacao dos recursos de tecnologia da informagdo e comunicacdao (TIC)
disponibilizados nos laboratdrios de informatica do Instituto Superior Politécnico
Tocoista - Complexo Missionario Tocoista em Luanda - Angola.

Para clarificar a nomenclatura, consideram-se recursos de TIC todos os
equipamentos e servicos instalados nesse laboratorio, incluindo computadores,
periféricos (mouse, teclado, monitores e similares), switches, projetores de
video, equipamentos de climatizacdo, sistemas operativos e aplicagdes. (ITLv4)

2.Descricao do laboratério de Informatica:

O Laboratoério de Informatica do ISPT, é um espaco fisico tecnoldgico concebido
para apoiar o processo de ensino-aprendizagem, estando disponivel para os
docentes e discentes dos cursos de Licenciatura em Engenharias e Além disso,
este espago pode ser utilizado para cursos de extensao e certificagdes oferecidos
pelo ISPT.

O seu principal objetivo é fornecer suporte ao desenvolvimento de atividades
académicas e curriculares, bem como facilitar a utilizacdo da Internet como
ferramenta de pesquisa sobre temas de natureza académica, permitindo aos
seus utilizadores um acesso mais eficiente a informacgdo. O proprio acesso a
Internet é orientado pelo LBTIC-INACOM que estabelece as regras e diretrizes
para a utilizacdo da internet, incluindo a protecao dos dados pessoais, a
seguranca cibernética e a luta contra a criminalidade online.

2.1. Objetivos.

No ambito do ensino, pretende-se proporcionar aos discentes a realizacdo de
atividades praticas que contribuam para o fortalecimento da sua formacdo e
para a producdo de trabalhos académicos.




Objetivos

Com isso, procuramos assegurar que os estudantes possam integrar os beneficios da utilizacdo de
recursos de tecnologia da informagdo e explorar as multiplas potencialidades das redes de comunicagao
de dados, melhorando assim a sua experiéncia no processo de ensino-aprendizagem.

Realizacdo de pesquisas, tanto fundamentais como aplicadas, com o objetivo de promover o avango do
conhecimento sobre os temas constantes no projeto pedagdgico do curso. Além disso, procuramos apoiar
tanto os docentes como os discentes nas suas atividades de investigacdo, garantindo o acesso a rede
mundial de computadores (Internet), especialmente através de repositorios como google académico
(https://scholar.google.com.br/?hl=pt ), capes (https://www.periodicos.capes.gov.br/ ), SciELO
(https://www.scielo.org/ etc., que permite 0 acesso a bases de dados relevantes para investigadores.
Por fim, disponibilizamos um espaco adequado para a realizacdo de atividades de extensao que necessitem
de recursos computacionais, como computadores, projetores, entre outros.

2.2. Espaco Fisico

Os laboratorios de Informatica estdo situados nos trés (3) primeiros pisos do edificio do ISPT.
Dispoem de uma estrutura organizada e amplamente equipada com computadores, monitores,

—

periféricos de TI, cadeiras personalizadas, quadro branco,
projetores e sistemas de ar condicionado, permitindo a
realizacao de aulas que exijam o uso de computadores

e acesso a Internet.
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3.Regras de Utilizacao dos Laboratoérios:
Normas gerais

II.

I1I.

Iv.

VI.

VII.

VIII.

Ndo é permitida a entrada no laboratério com alimentos e/ou bebidas.
Todos os sites visitados e as operagdes efetuadas através da rede do
laboratério devem estar em conformidade com as atividades de aula,
pesquisa, avaliacdo e ambiente académico. E expressamente proibido o
acesso a sites inadequados, como pornografia, jogos, videos fora do
contexto da atividade a realizar, redes sociais de qualquer tipo, entre
outros.

Mediante solicitacdo do responsavel pelo uso do laboratério, o acesso a
Internet pode ser desativado. Também poderd ser pedido que os
equipamentos permanecam desligados.

Os utilizadores estdo proibidos de instalar qualquer tipo de software nos
equipamentos. Caso seja necessario, a solicitagdo de instalacdo deve ser
feita via e-mail pelo docente responsavel, com os softwares anexados ou
os respetivos links, com um minimo de 72 horas de antecedéncia ao
respetivo departamento.

E proibida a utilizacdo de softwares portateis sem prévia e expressa
autorizacdo do coordenador ou do monitor do laboratdrio.

As estacOes destinam-se exclusivamente a fins académicos, pelo que ndo
se recomenda a abertura de contas bancarias, e-mails, chats (bate-
papos) ou qualquer outro tipo de conta pessoal, independentemente da
sua natureza.

O utilizador é responsavel pela seguranca e integridade das informacgdes
armazenadas durante a utilizagdo do computador. A coordenacdo do
laboratorio de informatica do ISPT, ndo se responsabiliza por quaisquer
arquivos ou senhas guardados nos equipamentos.

A coordenagao nao assume responsabilidade por qualquer software ou
arquivo que seja eliminado ou perdido de midias removiveis,
independentemente da sua natureza. Os sistemas de seguranca
procederdo a verificacao e andlise sistematica de todos os periféricos
conectados as estagdes.
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IX.

XI.

XIL.

XIIIL.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Os utilizadores devem preservar o patrimoénio do laboratdrio, sendo
proibida a movimentagao ou remocao de quaisquer componentes dos
computadores, incluindo cabos, ratos, teclados, a mesa, entre outros,
sem a devida autorizacdo. Ndo é permitido alterar a configuragdo dos
equipamentos, modificar ou eliminar softwares, ficheiros ou atalhos da
area de trabalho das estacOes. A abertura dos gabinetes s6 pode ser feita
com autorizacao prévia do docente ou do monitor do laboratdrio.

Os utilizadores tém a responsabilidade de manter o ambiente integro,
limpo e organizado antes e apds o uso, verificando a presenca dos
periféricos (teclado/rato), deixando as cadeiras arrumadas e desligando
corretamente os equipamentos, de forma a evitar danos nos dispositivos
e/ou softwares.

E proibido criar ou utilizar programas destinados & obtencdo de senhas
ou outros dados pessoais de outros utilizadores.

E proibida a utilizacdo de jogos, sejam instalados, portateis, online ou de
qualquer outra natureza, expceto quando utilizados para fins
pedagdgicos e sob a supervisdo do docente responsavel.

E proibido efetuar o download ou upload de qualquer software sem
licenciamento (pirataria), podendo resultar em sancdes conforme a Lei
n° 15/14 de 31 de junho, esta lei criminaliza a aquisicao nao autorizada,
utilizacdo, partilha ou venda de conteldo sujeito a direitos de autor.

E proibido utilizar softwares portateis ou instalaveis sem uma licenca de
uso valida (pirataria corporativa), estando sujeito as penalizacoes
conforme acima descrita, que determina que a violagao de direitos de
autor é crime.

E proibido publicar ou enviar trabalhos de terceiros, violando os direitos
de autor.

E proibida a utilizacdo de telemoéveis, expceto para fins pedagdgicos e
sob supervisdo do docente responsavel.

E proibido modificar as instalagdes elétricas (desligar computadores da
tomada, desligar disjuntores, etc.), evitando assim danos elétricos aos
equipamentos e possiveis acidentes com os utilizadores.

Os utilizadores devem respeitar os docentes, técnicos, monitores,
estagiarios, funcionarios terceirizados e demais colegas, garantindo a
ordem, a disciplina, o respeito mutuo e o siléncio no laboratorio.
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XIX. O utilizador que ndo cumprir este regulamento ficard sujeito as
penalidades estabelecidas pelo departamento responsavel do laboratério
no ambito do estatuto do ISPT.

3.1.Deveres dos Discentes:

I. Respeitar o regulamento do Laboratdrio de Informatica.

I1. Zelar pelo bom uso e conservacdo dos equipamentos e mobilidrio disponiveis
nos Laboratérios de Informatica.

III. Verificar o horario das aulas e o funcionamento do laboratoério.

IV. Cumprir os horarios disponiveis e respeitar as reservas previamente feitas
pelos docentes.

V. Efetuar o encerramento da sessao e deixar o computador desligado,
garantindo que as mesas (esta ndo deve ser movimentada) e cadeiras fiquem
devidamente organizadas apds o término da aula nos periodos de atividades.
VI. Manter o siléncio e assegurar um ambiente adequado para trabalho e estudo.
VII. Guardar corretamente os arquivos para evitar problemas como a perda de
dados. Informar o responsavel pelo Laboratdrio sobre quaisquer dificuldades ou
problemas encontrados.

3.2.Direito dos Discentes:

I. Ter acesso aos recursos informaticos disponiveis no Laboratério para a
realizagdo das suas atividades académicas.

II. Receber orientagdo e instrucdo sobre a utilizacao dos recursos de
informatica, tanto por parte do técnico do Laboratério como dos docentes.

III. Aceder a Internet para realizar pesquisas, consultar arquivos de materiais
didaticos e bases de dados que fundamentem ou complementem os seus estudos
e praticas.

IV. Elaborar trabalhos diretamente relacionados com as disciplinas e/ou projetos
de investigagao.

V. Enviar e receber mensagens eletronicas, desde que o seu conteudo esteja
relacionado com atividades académicas.




Penalidades

O infrator estard sujeito as seguintes penalidades:

¢ Adverténcia verbal;

e Adverténcia escrita;

e Suspensdo do acesso ao laboratério por um periodo determinado, consoante a
gravidade da infraccdo. Este prazo pode variar entre 15 dias e até 6 meses;

e Expulsao da instituicao.

Elaborado por: Eng. Jodao Zeferino Sebastidao — DTI_ISPT/05/2025
Supervisionado por: Prof. Catedratico Dr. Carlos Mariano Manuel

DTI-ISPT
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